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1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ПОКРАЈИНСКОМ СЕКРЕТАРИЈАРТУ ЗА ЕНЕРГЕТИКУ, ГРАЂЕВИНАРСТВО И САОБРАЋАЈ
Основни подаци о Покрајинском секретаријату за енергетику, грађевинарство и саобраћај:

	Назив органа
	Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај

	Адреса и седиште
	Булевар Михајла Пупина 16

21000 Нови Сад

Република Србија

	Матични број
	08753105

	ПИБ
	100715278

	Телефон
	+381 21 487 4337

	Факс
	+381 21 456 653

	e-mail
	psegs@vojvodina.gov.rs

	Лице одговорно за тачност података
	Огњен Бјелић, покрајински секретар

	Датум првог објављиваља Информатора
	јануар 2006. године

	Датум последње измене и допуне/провере
	јануар 2022. године

	Место на коме постоји могућност увида и

добијања копије Информатора
	Булевар Михајла Пупина 16

21101 Нови Сад

Република Србија

Канцеларија 57, 2. спрат

	web адреса на којој се може преузети  Информатор
	www.psegs.vojvodina.gov.rs


Информатор о раду Покрајинског секретаријата енергетику, грађевинарство и саобраћај припремљен је на основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја (Сл. гласник РС, бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010) и у складу са Упутством за израду и објављивање информатора о раду државног органа које је донето на основу члана 40. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја (,,Сл. гласник РС'', бр. 68/2010). 

2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА

Текст правилника о систематизацији се може преузети на адреси:

http://www.psegs.vojvodina.gov.rs/organizaciona-struktura/


Шематски приказ важеће систематизације радних места:
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3. ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА
Покрајинским секретаријатом за енергетику, грађевинарство и саобраћај руководи покрајински секретар Огњен Бјелић, који је и члан Покрајинске владе. Покрајински секретар представља покрајински секретаријат, организује и обезбеђује обављање послова на ефикасан начин, доноси акта за које је овлашћен и одлучује о правима, дужностима и одговорностима запослених. Права и обавезе покрајинског секретара утврђена су Законом о државној управи и Покрајинском скупштинском одлуком о покрајинској управи.

Заменик покрајинског секретара замењује покрајинског секретара и помаже покрајинском секретару у оквиру овлашћења која му он одреди. 
Подсекретар покрајинског секретаријата покрајинском секретару помаже у управљању кадровским, финансијским, информатичким и другим пословима и у усклађивању рада унутрашњих јединица покрајинског секретаријата  и сарађује са другим органима.

Помоћник секретара има овлашћења и одговорности за обављање најсложенијих послова из делокруга основне унутрашње јединице, којом руководи, за планирање, организовање, усмеравање и надзор над обављеним пословима, као и за законито и благовремено обављање послова. Помоћник покрајинског секретара одговара за свој рад и за рад основне унутрашње јединице којом руководи, покрајинском секретару.

Руководиоци организационих јединица организују, обједињавају и усмеравају рад организационих јединица чијим радом руководе, одговарају за благовремено, законито и правилно обављање послова из делокруга организационе јединице којом руководе, распоређују послове на организационе јединице односно поједине извршиоце, пружају потребну помоћ и обављају најсложеније послове из делокруга организационе јединице.
За разматрање начелних и других важних стручних питања из делокруга Секретаријата образује се Колегијум, као стручно саветодавно тело покрајинског секретара. Колегијум чине: покрајински секретар, заменик покрајинског секретара, подсекретар и помоћници покрајинског секретара. У раду Колегијума на позив покрајинског секретара учествују и запослени у Секретаријату.


НАПОМЕНА: Ближи опис функција старешина налази се у поглављу 2. ''Организациона структура'' овог Информатора у оквиру Правилника о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у покрајинском секретаријату за енергетику, грађевинарство и саобраћај
4. ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА
	ПИБ 
	100715278

	Матични број
	08753105

	Радно време
	8-16 h  радним данима (понедељак-петак) 

	Адреса, e-mail, телефон, факс
	Булевар Михајла Пупина 16

21101 Нови Сад

Република Србија

psegs@vojvodina.gov.rs
Тел: +381 21 487 4337

Факс: +381 21 456 653

Факс за инспекцију: +381 21 456 799

	Лице задужено за поступање по захтевима за приступ информацијама
	Бранка Туцаков
branka.tucakov@vojvodina.gov.rs

	Контакт подаци лица овлашћеног за сарадњу са новинарима и јавним гласилима
	Огњен Бјелић

	Изглед и опис поступка за добијање идентификационих обележја за праћење рада 
	нема

	Изглед идентификационих обележја запослених који могу доћи у додир са грађанима
	легитимација и значка инспектора 



	Приступачност просторија за рад лицима са инвалидитетом
	обезбеђен приступ у зграду Покрајинске владе (Михајла Пупина 16, Нови Сад)

	Могућност присуства седницама и непосредног увида у рад органа
	обавештења путем позива и медија

	Допуштеност аудио и видео снимања објеката које користи орган и активности органа
	допуштено је присуство медија путем обавештења/позива Покрајинског секретаријата за информације

	Аутентична тумачења, стручна мишљења и правни ставови у вези са прописима, правилима и одлукама којима се одређује јавност рада органа
	информације се могу добити у Покрајинском секретаријату за енеретику, грађевинарство и саобраћај


Нема посебних одлука којима се ограничава јавност рада Покрајинског секретаријата за енергетику, грађевинарство и саобраћај. 

5. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА

Најчешће тражене информације су у вези са стањем површинских копова на Фрушкој Гори и поступцима инспекцијског надзора.
Начин тражења информација од јавног значаја: писмени захтеви путем поште и електронске поште, информисање у просторијама Секретаријата.

Захтев за остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја може се поднети писмено или усмено на записник. 

Тражилац информација не мора наводити разлоге подношења захтева.

6. ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА

Надлежности, овлашћења и обавезе:
Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, у складу са законом и Статутом, обавља послове покрајинске управе у области енергетике, рационалне употребе енергије и цевоводног транспорта гасовитих и течних угљоводоника и дистрибуције гасовитих угљоводоника, као и послове у области геологије и рударства, који се односе на извршавање закона, као и на припремање аката за Скупштину или Покрајинску владу.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај обавља извршне, стручне и развојне послове покрајинске управе и врши надзор над спровођењем прописа из става 1. овог члана.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај прати стање у сектору енергетике и минералних сировина: прати сигурност снабдевања енергијом и енергентима; развој и примену свих видова примарне и секундарне енергије; инвестиционе и развојно-истраживачке програме у области угља, нафте, деривата нафте и биогорива, природног гаса, топлотне и електричне енергије, геотермалних и минералних вода и свих видова обновљивих извора енергије; енергетску ефикасност и рационално коришћење енергије; текућу политику развоја енергетике и минералних сировина и функционисање енергетског система, производње и потрошње свих видова енергије. Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај суфинансира пројекте у области енергетике, који се нарочито односе на примену обновљивих извора енергије и енергетске ефикасности, као и пројекте у области коришћења минералних сировина на подручју Покрајине; информише и едукује из свог делокруга организовањем састанака, конференција и сајамских манифестација; сарађује с потенцијалним инвеститорима и институцијама из свог делокруга.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, у области енергетике, за територију аутономне покрајине: израђује Предлог дела Програма остваривања стратегије развоја енергетике; захтева од енергетских и других субјеката податке за израду енергетског биланса; планира потребе за енергијом у плановима развоја, као и услове и начин обезбеђивања неопходних енергетских капацитета; спроводи Акциони план за енергетску ефикасност, у оквиру својих надлежности; утврђује посебне финансијске и друге подстицаје за реализацију активности за ефикасно коришћење енергије на својој територији. Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, у области геологије и рударства, за територију аутономне покрајине: предлаже део Програма за остварење Стратегије управљања минералним ресурсима и део Дугорочног програма развоја основних геолошких истраживања; доноси и спроводи Годишњи програм основних геолошких истраживања; води евиденцију о одобреним истраживањима и катастар одобрених истражних простора; разматра и евидентира утврђене ресурсе и резерве минералних сировина и подземних вода, као и утврђене потенцијале геотермалних ресурса; решењем издаје потврду о ресурсима и резервама минералних сировина и подземних вода, односно утврђеном потенцијалу геотермалних ресурса, као и одобрења за извођење рударских радова и одобрење за употребу рударског објекта (употребну дозволу); доноси решења: о укидању и о престанку одобрења за експлоатацију резерви минералних сировина и геотермалних ресурса, као и о одобрењу за пуштање објекта у пробни рад; израђује билансе ресурса и резерви минералних сировина, подземних вода и геотермалних ресурса; образује комисију у случају да дође до потпуног и трајног обустављања експлоатације, која испитује разлоге за обустављање радова, последице те обуставе и предлаже одређене мере; даје сагласност на програм мера који доноси надлежни орган јединице локалне самоуправе за коришћење средстава од накнаде за коришћење минералних сировина и геотермалних ресурса; води катастре истражних и експлоатационих поља, активних и санираних рударских објеката, лежишта и биланса минералних сировина и геотермалних ресурса, поља рударског отпада, као и напуштених рудника и рударских објеката; води књигу исправа и евиденцију привредних субјеката, којима је издато одобрење за извођење геолошких истраживања и експлоатацију.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, за територију аутономне покрајине: образује комисије и организује полагање стручног испита, ради обављања послова техничког руковођења, руковања и одржавања: нафтовода и унутрашњих гасних инсталација; у објектима за транспорт и дистрибуцију природног гаса; у објектима за производњу, пренос и дистрибуцију електричне енергије; врши инспекцијски надзор преко електроенергетског инспектора и инспектора опреме под притиском; врши и финансира основна геолошка истраживања; образује комисију и организује полагање стручног испита за обављање послова у области геолошких истраживања и рударства; решењем издаје одобрење за: примењена геолошка истраживања; експлоатацију резерви минералних сировина и геотермалних ресурса; извођење рударских радова; употребу рударских објеката; врши инспекцијски надзор преко геолошких и рударских инспектора.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, у складу са законом и Статутом, обавља послове покрајинске управе у области изградње објеката, а који се односе на извршавање закона, као и на припремање аката за Скупштину или Покрајинску владу. Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај пружа стручну помоћ и обезбеђује средства за финансирање, односно суфинансирање локалним самоуправама за израду техничке документације за објекте инфраструктуре, пројеката струковних и невладиних организација из области архитектуре и грађевинарства; учествује у обављању стручне контроле техничке документације објеката за које издаје дозволу за изградњу у складу са законом; прати развој комуналне инфраструктуре и комуналне делатности на територији АП Војводине; учествује у раду комисија и радних тела које образује министар надлежан за послове грађевинарства.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, у области изградње објеката и становања, у складу са законом, обавља послове државне управе који су законом поверени органима АП Војводине.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, у складу са законом и Статутом, обавља послове покрајинске управе у области друмског, речног и железничког саобраћаја, развоја логистике и интермодалног транспорта, државних путева II реда на територији АП Војводине, безбедности саобраћаја на путевима, а који се односе на припремање аката за Скупштину или Покрајинску владу, којима се: уређују питања од покрајинског значаја у друмском, речном и железничком саобраћају, у развоју логистике и интермодалног транспорта, безбедности саобраћаја на путевима; уређује и обезбеђује начин управљања, заштите, одржавања државних путева II реда на територији АП Војводине у складу са законом; уређује и обезбеђује унутрашња пловидба на државним водним путевима на територији АП Војводине.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај, у области државних путева, друмског, речног и железничког саобраћаја, у складу са законом, обавља послове државне управе који су законом поверени органима АП Војводине.

Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај обавља и друге послове када му је то законом, покрајинском скупштинском одлуком или другим прописом поверено.

Надлежности су детаљно дате на:
http://www.psegs.vojvodina.gov.rs/nadleznosti-i-delokrug-rada/
7. УСЛУГЕ КОЈЕ СЕ ПРУЖАЈУ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА И ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА

Секретаријат прати и утврђује стање у области енергетике, рударства и геолошких истраживања, грађевинарства и саобраћаја, проучава последице утврђеног стања, и зависно од надлежности или сам предузима мере или предлаже Покрајинској влади доношење прописа и предузимање мера за које је овлашћен.

Решава у управним стварима, води евиденције, издаје јавне исправе (уверења, потврде) и предузима управне радње. 

 У оквиру инспекцијског надзора се испитује спровођење закона и других прописа непосредним увидом у пословање и поступање физичких и правних лица и зависно од резултата надзора, изричу мере на које су овлашћени.

Врши се прикупљање и проучавање података у областима из делокруга Секретаријата, сачињавање анализа, извештаја, информација и других материјала и врше се и други стручни послови којима се доприноси развоју области из делокруга Секретаријата.

Секретар доноси прописе и решења у управним стварима и другим појединачним стварима и одлучује о другим питањима из делокруга Секретаријата.

Услуге које се пружају заинтересованим лицима:

1. Инспекцијски надзор по службеној дужности и по захтеву странака:

2. Секретаријат организује полагање стручног испита и обавља административне послове у вези са полагањем стручних испита за: 
· обављање стручних послова при експлоатацији минералних сировина

· обављање послова израде пројеката и елабората и извођење геолошких истраживања

· за обављање послова у објектима за транспорт, дистрибуцију и складиштење природног гаса

· за обављање послова у објектима за производњу, пренос и дистрибуцију електричне енергије
8. ОПИС ПОСТУПАКА ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ДРЖАВНОМ ОРГАНУ, ОПИС ПОСТУПАЊА ДРЖАВНОГ ОРГАНА ПО ДОБИЈЕНОМ ЗАХТЕВУ

Сви поднесци, захтеви, пријаве, жалбе и др. подносе се овом Секретаријату поштом или путем писарнице покрајинских органа, Булевар Михајла Пупина 16, Нови Сад,
9. ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА

Податке о приходима и расходима можете преузети на адреси:
http://www.budzet.vojvodina.gov.rs/budzet/
10. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

Преглед поступака јавних набавки можете преузети овде:
https://jnportal.ujn.gov.rs/
11. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ

Покрајински секретријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај у 2021. години није доделио средства из државне помоћи. 
12. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА

Преглед исплаћених плата, зарада и других примања доступан је на адреси:
http://www.budzet.vojvodina.gov.rs/mesecni-izvestaji-2021/
13. ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА

О имовини и средствима рада брине Управа за заједничке послове покрајинских органа у Покрајинској влади, Булевар Михајла Пупина 16, Нови Сад.
Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај не поседује непокретну имовину. 

Средства рада налазе се у просторијама које користи Покрајински секретаријат за енергетику, грађевинарство и саобраћај у канцеларијама на адресама:
· Булевар Михајла Пупина 6, Нови Сад

· Булевар Михајла Пупина 16, Нови Сад

· Булевар Михајла Пупина 25, Нови Сад

14. ПОДАЦИ О НАЧИНУ И МЕСТУ ЧУВАЊА НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА

Носиоци информација којима располаже Секретаријат настали у његовом раду или у вези са његовим радом чувају се:

-Архива са предметима- у Писарници у оквиру Управе за заједничке послове покрајинских органа.
-Електронска база података – у просторијама Секретаријата

-финансијска документа о плаћању и документација везана за исплату плата запослених у Секретаријату у Покрајинском секретаријату за финансије- Рачуноводство

Досијеи запослених – у Служби за управљање људским ресурсима.

Остала документација је у просторијама Секретаријата.

Сви предмети заведени у Покрајинском секретаријату за енергетику, грађевинарство и саобраћај чувају се у писаној форми у заједничкој Писарници у оквиру Управе за заједничке послове покрајинских органа, а у електронској форми у персоналним рачунарима и на интерној мрежи Покрајинске владе. Сви рачунари на којима се чувају подаци су заштићени од вируса.

15. ПОДАЦИ О ВРСТАМА ИНФОРМАЦИЈА КОЈЕ ДРЖАВНИ ОРГАН ПОСЕДУЈЕ

Врсте информација које државни орган поседује су: издата мишљења, Катастар истражних простора, Катастар експлоатационих поља, записници, одлуке, жалбе, закључени уговори, решења, одобрења, документација о извршеним плаћањима, документација о спроведеним конкурсима, службене белешке, представке и поднесци странака, студије, информације и материјали са конференција за штампу и друго из делокруга рада Секретаријата. 

16. ПОДАЦИ О ВРСТАМА ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА СЕКРЕТАРИЈАТ ОМОГУЋАВА ПРИСТУП

Све информације којима располаже, а које су настале у вези са радом Секретаријата, Секретаријат ће саопштити тражиоцу информације ставити на увид документ који садржи тражену информацију или му издати копију документа у складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, осим када су се према овом закону стекли услови за искључење или ограничење слободног приступа информацијама од јавног значаја. Све информације наведене у поглављу 18. овог Информатора стављају се на увид, осим поднесака странака у ком случају се приступ омогућава само странкама у том поступку.

17. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА

Тражилац подноси писмени захтев који мора да садржи: назив органа, име, презиме и адресу тражиоца, контакт телефон, као и што прецизнији опис информације која се тражи. Тражилац не мора навести разлоге за захтев. Ако захтев не садржи све податке, односно ако захтев није уредан, овлашћено лице ће затражити да се недостаци отклоне, односно доставиће тражиоцу упутство о допуни. Ако тражилац не отклони недостатке у одређеном року, односно у року од 15 дана од дана пријема упутства о допуни, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступати, донеће се закључак о одбацивању захтева као неуредног. 
Приступ информацијама омогућиће се и на основу усменог захтева тражиоца који се саопштава у записник, при чему се такав захтев уноси у посебну евиденцију и примењују се рокови као да је захтев поднет писмено. Најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева, тражилац ће бити обавештен о поседовању информације, ставиће му се на увид документ који садржи тражену информацију, односно издаће му се или упутити копија тог документа. Копија документа је упућена тражиоцу даном напуштања писарнице. 

Ако се захтев односи на информацију за коју се може претпоставити да је од значаја за заштиту живота или слободе неког лица, односно за угрожавање или заштиту здравља становништва и животне средине, тражиоцу ће се доставити обавештење о поседовању те информације, ставити на увид документ који садржи тражену информацију, односно издати копија тог документа најкасније у року од 48 сати од пријема захтева. Ако не буде у могућности, из оправданих разлога, да се у року од 48 сати обавести тражилац о поседовању информације, да му се стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му се изда односно упути копија тог документа, тражиолац ће о томе одмах бити обавештен и одредиће се накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражилац бити обавештен о поседовању информације, ставиће му се на увид документ који садржи тражену информацију, издати односно упутити копија тог документа. Ако орган власти на захтев не одговори у року, тражилац може уложити жалбу Поверенику. 

Заједно са обавештењем о томе да ће се тражиоцу ставити на увид документ који садржи тражену информацију, односно да ће му се издати копија тог документа, саопштиће се време, место и начин на који ће се информација ставити на увид, износ нужних трошкова израде копије документа, а у случају да не располаже техничким средствима за израду копије, упознаће тражиоца са могућношћу да употребом своје опреме изради копију. Увид у документ који садржи тражену информацију врши се у службеним просторијама органа власти. 
Тражилац може из оправданих разлога тражити да увид у документ који садржи тражену информацију изврши у друго време од времена које му је одредио орган од кога је информација тражена.
Лицу које није у стању да без пратиоца изврши увид у документ који садржи тражену информацију, омогућиће се да то учини уз помоћ пратиоца. 

Ако удовољи захтеву, орган власти неће издати посебно решење, него ће о томе сачинити службену белешку. Ако орган власти одбије да у целини или делимично обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда односно упути копију тог документа, дужан је да донесе решење о одбијању захтева и да то решење писмено образложи, као и да у решењу упути тражиоца на правна средства која може изјавити против таквог решења. Увид у документ који садржи тражену информацију је бесплатан. Копија документа који садржи тражену информацију издаје се уз обавезу тражиоца да плати накнаду нужних трошкова израде те копије, а у случају упућивања и трошкове упућивања. 
Влада прописује трошковник на основу кога орган обрачунава трошкове из претходног става. Од обавезе плаћања накнаде ослобођени су новинари када копију документа захтевају ради обављања свог позива, удружења за заштиту људских права када копију документа захтевају ради остваривања циљева удружења и сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту здравља становништва и животне средине, осим ако је информација већ објављена и доступна у земљи или на Интернету.
Копија документа (фотокопију, аудио копију, видео копију, дигиталну копију и сл.) који садржи тражену информацију издаје се у облику у којем се информација налази. Када орган власти не поседује документ који садржи тражену информацију, проследиће захтев Поверенику и обавестиће Повереника и тражиоца о томе у чијем се поседу, по његовом знању, документ налази.

Више информација о поступку и правима могу се видети на Интернет страни Повереника за информације од јавног значаја www.poverenik. rs
